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CADERNO DE ENCARGOS

AQUISICAO DE SERVICOS
CONSULTA PREVIA
“Consultadoria Contabilistica e Fiscal / Implementagdo do SNC-AP”

Valor Base: €47.016,00
Prazo de execucgdo: 730 dias

Consulta Prévia nos termos da alinea b) do n? 1 do art.2 162 e Capitulo 1, do titulo
I da Parte Il do CCP - Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei
n.2 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 111-
B/2017, de 31 de agosto (retificado pelas declaracées de retificacéo n.2 36-
A/2017, de 30 de outubro e n.? 42/2017, de 30 de novembro), pelo Decreto-Lei
n.2 33/2018, de 15 de maio, pelo Decreto-Lei n.2 170/2019, de 4 de dezembro,
pela Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 16/2020, de 19 de marc¢o, e pela
Lei n.? 30/2021 de 21 de maio (retificado pela declaracdo de retificacGo n.°
25/2021, de 15 de junho).
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1. Disposi¢Oes Gerais
1.1.Objeto
1.1.1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato
a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual, que tem por objeto

principal a “Consultadoria Contabilistica e Fiscal / Implementagéio do SNC-AP”

1.2.Contrato
1.2.1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos’;
1.2.2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes
tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdao competente para a decisdo
de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacGes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo
adjudicatario.

1.2.3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

1.2.4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 1.2.2. e o
clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto
aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cadigo
dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.2 desse mesmo diploma legal®.

Esta disposigdo apenas é aplicavel quando o contrato for reduzido a escrito (cfr. artigos 94.2 e 95.2 do Cddigo dos Contratos Publicos)
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2. ObrigacOes contratuais
2.1.0brigacgoes principais do prestador de servigos
2.1.1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdao aplicavel, no Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem
para o prestador de servigos as seguintes obrigacdes principais:
a) Obrigacdo da prestacdao dos servigos identificados na sua proposta,
de acordo com as condi¢cdes técnicas especiais em anexo e este
caderno de encargos e demais legislagdo aplicavel;

b) Obrigacdo de garantia dos servicos;

2.1.2. A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado,
designadamente, a recorrer a todos os meios humanos, materiais e
informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessdrio a perfeita e

completa execucdo das tarefas a seu cargo.

3. Prazo de prestacao do servico
3.1.0 prestador de servicos obriga-se a prestar os servigos, pelo prazo de 24 meses, a
contar da data da assinatura do contrato.
3.2.A prestacdo de servicos terd a duracdo de 24 meses, caso ndo seja denunciada, por
qualguer das partes, com uma antecedéncia minima de 30 dias.
3.3.A denuncia da prestacdo de servigos por qualquer das partes é efetuada, através de

carta registada com aviso de recegdo, para as moradas indicadas no contrato.
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4. Dever de sigilo
4.1.0bjeto do dever de sigilo

4.1.1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e
documentacdo, técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa aos
Servicos Municipalizados de Castelo Branco, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relacdo com a execuc¢ao do contrato.

4.1.2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de
aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucdo do
contrato.

4.1.3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que
fossem comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao
pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por
forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou

outras entidades administrativas competentes.

5. Precgo contratual

5.1.Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, os Servigos
Municipalizados de Castelo Branco devem pagar ao prestador de servigos o prego
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for
legalmente devido.

5.2.0 preco referido no niumero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
[incluindo as despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos,
despesas de aquisicao, transporte, armazenamento e manutencdao de meios materiais
bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacgdo de marcas registadas,
patentes ou licengas].

5.3. O prego a que se refere o nimero 5.1 é pago da seguinte forma:

5.3.1.No final de cada més sdo pagas ao prestador de servigos as faturas

referentes aos servigos realizados, de acordo com o valor definido na proposta.
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6. Condigoes de pagamento
6.1.A quantia devida pelos Servigos Municipalizados de Castelo Branco, nos termos das
condicdes de pagamento apresentadas pelo adjudicatdrio, deve ser paga no prazo de
30 a 60 dias apds a rececao das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas
apos o vencimento da obrigacao respetiva.
6.2.Para os efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com o
cumprimento das obrigacOes previstas nas pegas concursais.
6.3.Em caso de discordancia por parte dos Servicos Municipalizados de Castelo Branco,
quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta comunicar ao prestador de
servigcos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos
obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou proceder a emissdo de nova

fatura corrigida.

7. Sangoes contratuais
7.1.Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, os Servicos
Municipalizados de Castelo Branco podem exigir do prestador de servicos o
pagamento de uma sang¢do pecunidria, de montante a fixar em fung¢do da gravidade do
incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das obrigagOes contratuais, até ao valor de 10% do prego
contratual.

b) Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos,
os Servicos Municipalizados de Castelo Branco podem exigir-lhe uma pena
pecunidria até ao valor de 20 % do prego contratual.

c) Ao valor da sangdo pecunidria prevista na alinea anterior sdo deduzidas as
importancias pagas pelo fornecedor ao abrigo da alinea a) do ponto 7.1,
relativamente aos bens e servigos objeto do contrato cujo atraso na entrega
tenha determinado a respetiva resolugao.

d) Na determinagdo da gravidade do incumprimento, os Servicos Municipalizados

de Castelo Branco tém em conta, nomeadamente, a duragdo da infragao, a sua
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eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servicos e as
consequéncias do incumprimento.

e) As sancOes pecuniarias previstas no presente ponto ndo obstam a que os
Servicos Municipalizados de Castelo Branco exijam uma indemnizacdo pelo

dano excedente.

8. Forga maior
8.1.Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é tido como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de for¢a maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e
cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
8.2.Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do ponto anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
8.3.N3o constituem for¢a maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
prestador de servigos, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou
a grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou
grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c¢) DeterminacGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador
de servicos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d) ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos
de normas legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do prestador de servigos
Cuja causa, propagacao ou proporgcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou

ao incumprimento de normas de seguranga;
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f) Avarias nos sistemas informdaticos ou mecanicos do prestador de servigos nao
devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
8.4.A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.
8.5.A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes

contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

9. Resolugao por parte do contraente publico
9.1.Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, os Servigos
Municipalizados de Castelo Branco podem resolver o contrato, a titulo sancionatério,
no caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigacées que lhe incumbem, designadamente nos seguintes caso:
a) Incumprimento das especificagbes técnicas estabelecidas neste Caderno de
Encargos;
b) Pelo atraso ou interrupgao reiterada na prestagdo dos servigos contratados por
um periodo superior a 10 (dez) dias uteis;
¢) Pela ndo prestagdo dos servigos contratados.
9.2.0 direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragao

enviada ao prestador de servigos.

10. Resolugdo por parte do prestador de servigos
10.1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o prestador de
servigos pode resolver o contrato quando:
a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 180 dias ou o
montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros;

10.2. O direito de resolugdo é exercido por via judicial, nos termos do ponto 11.

10.3. Nos casos previstos na alinea a) do ponto 10.1, o direito de resolugdo pode ser
exercido mediante declaragdo enviada aos Servicos Municipalizados de Castelo

Branco, que produz efeitos 30 dias apds a rececao dessa declaragdo, salvo se este

Pagina 8 de 10
Servigos Municipalizados de Castelo Branco CADERNO DE ENCARGOS



CASTELO BRANCO

Designacdo do procedimento: “Consultadoria Contabilistica e Fiscal”

X

13/2021/CPR

SERVICOS MUNICIPALIZADOS
ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a
qgue houver lugar.

10.4. A resolugao do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a
repeticdo das prestacdes ja realizadas pelo prestador de servicos, cessando, porém,

todas as obrigacOes deste ao abrigo do contrato [com exce¢do daquelas a que se

refere o artigo 444.2 do Cddigo dos Contratos Publicos].

11. Foro competente
11.1. Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Castelo Branco, com expressa

rendncia a qualquer outro.

12. Subcontratagdo e cessao da posi¢dao contratual
12.1. A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicao contratual por
gualquer das partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cddigo dos

Contratos Publicos.

13. Comunicagodes e notificacoes
13.1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
13.2. Qualquer alteragdo das informacgdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

14. Contagem dos prazos
14.1. Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e

dias de feriados.

15. Legislagao aplicavel

15.1. O contrato é regulado pela legislacao portuguesa.
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16. Especificacoes técnicas

O adjudicatdrio na execucdo do contrato fica obrigado ao seguinte:

e Apoio na preparagao e implementacdo do SNC-AP;

e Apoio técnico nas areas da contabilidade, POCAL e SNC-AP, e da fiscalidade;

e Apoio técnico no manuseamento e na interface das aplicagdes da AIRC em uso nos SMCB;

e Monitorizacdo e acompanhamento do Sistema de Contabilidade de Custos, bem como de
implementacgdo da contabilidade de Gestdao no ambito do SNC-AP;

e Elaboragdo de pareceres e informagdes técnicas nas areas administrativa e financeira;

e Apoio no cumprimento das obrigacdes legais, nomeadamente no ambito do RFALEI, da LCPA e
do Orcamento do Estado;

e Monitorizagdo e acompanhamento do interface entre a aplicacdo Aquamatrix e a aplicagdo de
contabilidade SCA;

e Apoio técnico na elaboragdo do Orgcamento e das Op¢des do Plano;

e Apoio na preparagao dos documentos de prestacdo de contas semestrais e anuais;

e Apoio técnico na elaboracdo do Relatdrio de Gestao;

e Acompanhamento presencial dos procedimentos de auditoria a realizar pelo auditor externo;

e Apoio técnico na elaboragdo e definicdo de regras de novos tarifarios, bem como do reporte
de contas, a enviar a ERSAR;

e Apoio técnico na elaboracdo da documentacdo e enviar as demais entidades reguladoras e
fiscalizadoras;

e Apoio telefdnico e via mail permanente aos servicos da Divisdo Administrativa e Financeira.

e A entidade estd obrigada a alocar um trabalhador dois dias por més aos Servigos

Municipalizados.
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